Учебная программа по дисциплине «Выполнение работ по профессии Кассир» для студентов заочной формы обучения

Тема 1.Правила организации наличного денежного и безналичного обращения Российской Федерации
Тема 2. Налично-денежные операции в кредитных организациях 
Тема 3. Ведение кассовых операций с применением контрольно-кассовых машин
Тема 4. Организация кассовой работы на предприятии
Тема 5. Проведение кассовых операций с наличной иностранной валютой, платежные карты
Тема 6. Порядок инкассации денежных средств
Тема 7. Организация работы с неплатежеспособной, сомнительной и имеющей признаки подделки денежной наличностью.
Тема 8. Порядок оформления безналичных расчетов.
Тема 9. Ревизия ценностей и проверка организации кассовой работы.


Примерный перечень вопросов к экзамену
1. Правила ведения кассовых операций
2. Виды кассовых документов и краткая характеристика требований к их оформлению
3. Раскройте понятие «Денежные документы» и их виды.
4. Порядок выдачи из касс подотчетных сумм и оформление операций в бухгалтерском учете.
5. Права и обязанности кассира.
6. Общие положения кассовой ревизии.
7. Законодательная база проведения ревизии кассы.
8. Субъекты и периодичность проверки
9. Внеплановая проверка кассы.
10. Порядок проведения ревизии кассы.
11. Проверка исполнения кассовой дисциплины
12. Основные кассовые документы и порядок их оформления 
13. Правила приема наличных денежных средств в организации
14. Требования к помещению и оборудованию кассы
15. Понятие и порядок оформления денежного чека
16. Оформление и учет кассовых операций.
17. Правила приема и документальное оформление поступления наличных денег.
18. Оформление выдачи наличных денег из кассы организации расходными кассовыми ордерами.
19. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов
20. Требования к ведению кассовой книги
21. Заполнение книги учета принятых и выданных кассиром денежных средств.
22. Расчётно-платёжная ведомость.
23. Платёжная ведомость
24. Документирование и порядок получения и сдачи наличных денег в банке.
25. Понятие «Операционная касса» и порядок оформления операций, проведенных через операционную кассу.
26. Нормативно-правовое регулирование применения ККТ
27. Характиристика современной контрольно-кассовой техники.
28. Порядок применения контрольно-кассовой техники.
29. Ответственность за несоблюдение требований по применению ККТ
30. Нормативно-правовое регулирование  учета кассовых операций
31. Порядок ведения, учета и контроля кассовых операций
32. Обеспечение сохранности денежных средств
33. Понятие «Лимит кассы» и порядок его расчета
34. Порядок учета операций по счету 50 «Касса»
35. Условия хранения денежных средств в кассе сверх установленного лимита
36. Правила организации кассы на предприятии.
37. .Должностные обязанности кассира.
38. Виды материальной ответственности и материальная ответственность кассира
39. Порядок выплаты заработной платы из кассы
40. Порядок проведения инвентаризации денежных средств в кассе
41. Порядок хранения денежных средств и документов в кассе
42. Договор о полной материальной ответственности.
43. Возмещение ущерба.
44. Ответственность кассовых работников.
45. Порядок работы с пластиковыми картами
46. Порядок инкассации денежных средств
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