Учебная программа по дисциплине «Информатика» для студентов заочной формы обучения

Тема 1. Информация. Информационные системы

Правила техники безопасности и охраны труда. Информация, её виды, свойства и роль в окружающем мире и производстве. Память как среда хранения информации. Виды памяти.

Информационные системы (ИС). Понятие и определение ИС. Производственные и информационные системы. ИС как система управления.

Тема 2. Работа в текстовом редакторе Microsoft Word.

Возможности текстового редактора. Основные элементы окна программы. Текстовые файлы, создание и сохранение файлов, основные элементы текстового документа, понятия о шаблонах и стилях, основные операции с текстом, форматирование символов и абзацев, оформление страницы документа, формирование оглавления, работа с таблицами, работа с рисунками, орфография, печать документов.

Тема 3. Работа с электронными таблицами Microsoft Excel (ЭТ).

Запуск и завершение работы ЭТ, создание и сохранение таблиц, окно, основные элементы, основы манипулирования с таблицами, расчетные операции, диаграммы Excel, связанные таблицы.

Тема 4. Работа с базами данных Microsoft Access.

Общие сведения о базах данных. Окно, основные элементы. Формы и таблицы. Связь между таблицами и целостность данных. Запросы. Отчеты.

Тема 5. Работа с презентациями в программе Microsoft PowerPoint
Общие сведения о презентациях, схема работы, создание и редактирование презентаций, общие операции со слайдами, настойка анимации слайдов, демонстрация слайдов

Тема 6. Архиваторы и архивация. Компьютерные вирусы.

Архиваторы и архивация. Необходимость архивирования файлов и папок. Архиваторы, их назначение, методика создания архивных файлов и работы с ними. Программы WinZip и WinRar. Компьютерные вирусы и антивирусные программы, защита информации. Антивирусы, их назначение, методика лечения, чистки, дефрагментации дисков
Примерный перечень заданий к зачету по дисциплине «Информатика»
1. Текстовый редактор
Вариант 1.Набрать и отформатировать текст в соответствии с указаниями, cсодержащимися непосредственно в тексте:

Абзац с выравниванием по левому краю, отступ всего абзаца слева 7 см, шрифт Times New Roman, размер 12 пт, начертание полужирный, цвет текста синий.

Абзац с выравнивание по ширине, выступ первой строки, шрифт Arial, размер 16, начертание курсив, текст подчеркнутый.

Абзац с выравниванием по левому краю, отступ справа 5 см, междустрочный интервал полуторный. Размер 20, начертание Обычный.

Вариант 2. Набрать текст по образцу.

СОВРЕМЕННЫЙ ЛОНДОН

Вестминстерское аббатство и Вестминский дворец с его знаменитыми часами Биг Бен. Это величественное здание, построенное в стиле GOTIKA стоит на левом берегу темзы в самом сердце Лондона. В настоящие время в Вестминстерском дворце, отделённом от аббатства площадью «Двор старого дворца», размещается парламент – законодательный орган Великобритании. Кроме двух главных палат парламента – палаты лордов и палаты общин -  во дворце целый лабиринт канцелярий, библиотек, помещений для заседаний различных комитетов, ресторанов и кафетериев.

Помещение, где заседает палата общин, как ни удивительно, совсем небольшое, и сидячих мест в нем лишь 437. Здание построено в 1835 – 1860 годах на месте сгоревших в 1834 году построек. Его длина 948 футов. От старого комплекса уцелел Вестминстер – холл. В котором с XIV по  XX  век верховный суд Англии.

Часы Биг Бен самые замечательные в мире. С прекрасным музыкальным боем. Часы названы в честь Бенджамена Холла. Внутрь башни, где находятся часы. Ведут 340 ступеней. Минутная стрелка имеет 14 футов в длину, часовая – 9, каждая цифра по 2 фута. Все жители Лондона сверяю свои часы с Биг Беном.

Обучающимся можно предложить не набирать текст самим,  а дать уже набранный, и дать карточку чтобы они только отформатировали и отредактировали по образцу. Если обучающиеся хорошо печатают, и вы располагаете временем, то можно дать им самим набрать.

2. Работа в электронных таблицах

1. Разработать таблицу для определения средней успеваемости группы учеников. Построить диаграмму распределения среднего балла по интервалам (2,3),(3,4),(4,5) как это показано ниже:

  

	Таблица успеваемости
	Учебные предметы
	

	ФИО
	Алгебра
	Р.язык
	Физика
	Ин.язык
	Ср.балл

	Алексеев А.А.
	3
	4
	5
	5
	4,25

	Борисов Б.Б.
	3
	4
	3
	3
	3,25

	4
	4
	4
	4
	4
	

	Николаев Н.Н.
	5
	5
	5
	5
	5

	Петров П.П.
	4
	4
	4
	4
	4

	Сергеев С.С.
	4
	3
	4
	4
	3,75

	Сидоров С.С.
	4
	3
	3
	3
	3,25
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2. В цирке можно купить разные по стоимости билеты:

a. места вокруг арены стоят 668 руб.;

b. в передних рядах - 535 руб.;

c. в задних рядах - 397 руб.

Количество билетов, проданных на указанные места на 6 дней недели, приведены в таблице. Вычислите сумму выручки от продажи билетов на каждый из 6 дней недели и общую сумму выручки.

	День недели
	Места вокруг арены
	Места в первых рядах
	Места в задних рядах
	Дневная выручка

	вторник
среда
четверг
пятница
суббота
воскресение
	98
121
326
422
531
502
	108
209
498
507
558
525
	112
353
401
203
445
544
	

	общая выручка
	
	
	
	


3. Составить таблицу классного журнала на N учеников.

	Фамилия. имя
	Возраст
	математика
	русский
	кол-во макулатуры


Найти минимальный и максимальный возраст, средний балл по русскому и математике, общее количество собранной макулатуры.

4. Прием на работу идет на конкурсной основе. Условия приема требуют 20 лет рабочего стажа и возраста не более 42 лет. Определите, будет ли человек принят на работу.

5. В школу танцев принимаются юноши и девушки, имеющие рост не ниже 168 см. и не выше 178 см. Вес претендента должен соотноситься с ростом по формуле: значение веса £ значение роста - 115. Определите будет ли поступающий принят в школу.

6. Имеется таблица результатов шахматного турнира, в котором участвовало 5 шахматистов.

	№
	1
	2
	3
	4
	5
	кол-во В
	кол-во Н
	очки

	1
	0
	П
	П
	В
	Н
	
	
	

	2
	В
	0
	Н
	В
	Н
	
	
	

	3
	В
	Н
	0
	Н
	П
	
	
	

	4
	П
	П
	Н
	0
	Н
	
	
	

	5
	Н
	Н
	В
	Н
	0
	
	
	


Обозначения:

“В” - выигрыш; “П” - проигрыш; “Н” - ничья.

За выигрыш дается 1 очко, за ничью - 0,5 очка, за проигрыш 0 очков. Подсчитайте количество очков у каждого участника.
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